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Materska Skola, Fojstvo ¢. 1253, Rakova 023 51
SMERNICA ¢. 2/2011
O aplikacii zakona €. 211/200 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
v podmienkach MS Fojstvo ¢&. 1253, Rakova
ClL1
VSeobecné ustanovenia
1. Tato smernica upravuje podmienky, postup a rozsah slobodného pristupu k informéciam,
tykajtcich sa MS Fojstvo &. 1253, Rakova (dalej len ,,§kola®), ako povinnej osoby podl'a
zékona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam v zmysle neskorsich zmien a
doplnkov (d’alej len ,,zakon*).
2. Zriad’'ovatel'om materskej skoly je Obec Rakova podla osobitného zakona.
3. Tato smernica stanovuje 1 sadzobnik uhrad za spristupnenie informacii v zmysle § 5 ods. 1
pism. f) a § 21 zékona.
CL.2
Zverejiované informacie
1. Informacie, ktor¢ Skola musi podl'a § 5 zdkona zverejnit, su:
a) ndzov
b) adresa
c) ICO
d) datum vzniku
e) sposob zriadenia
f) pravomoci
g) kompetencie
h) popis organizacnej Struktury.
2. Skola nezverejni informacie, na ktoré sa vztahuji obmedzenia pristupu k informaciam
podl'a § 8 — 13 zakona a nie je povinnd zverejnit’ tdaje, ktoré sa netykaju vecne potrebnych
a vSeobecne zazivanych informacii o Skole.
CL3
Sposob ziskavania informacie
1. Miesto, ¢as a spdsob, akym moZzno informdcie ziskat’:
a) miesto: MS Fojstvo &. 1253, Rakova 023 51
b) Cas: v uradnych hodinach
¢) sposob: ziadost’, podnet, navrh, staznost’ alebo iné podanie (d’alej len ,,ziadost*) sa podava
pjsomne, ustne, faxom, elektronickou postou alebo inym technicky vykonatelnym spdsobom.
Cl. 4
Spristupniovanie informacii na Ziadost’
1. Ziadost' o poskytnutie informacii musi obsahovat':
a) meno a priezvisko ziadatel'a
b) adresu alebo sidlo ziadatela
c¢) navrh ziadatel'a, akym spdsobom sa mu ma informécia spristupnit’
d) datum a podpis ziadatel’a
2. Ziadost je podana diiom, ked’ bola oznamen4 $kole.
3. Skola na ziadost’ doru¢ent osobne Ziadatel'om pisomne potvrdi jej podanie a oznami
predpokladant vysku uhrady za spristupnenie informécie.
4. Ak skola nemé pozadovanu informéciu k dispozicii a ak ma vedomost’ o tom, kde mozno
pozadovanu informaciu ziskat’, posttpi ziadost' v zmysle § 15 zakona do piatich dni odo dia
dorucenia povinnej osobe, ktorda ma pozadovanu informaciu k dispozicii, inak Ziadost
odmietne.
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5. Ak skola poskytne pozadované informdacie v rozsahu a sposobom podla § 16 zékona
Vv zakonom stanovenej lehote, urobi rozhodnutie zapisom v spise. Proti takémuto rozhodnutiu
nemozno podat’ opravny prostriedok.

6. Ak Skola Ziadosti nevyhovie hoci len s€asti, vyda o tom pisomné rozhodnutie v lehote
stanovenej v § 17 zakona okrem pripadu, ak ziadost’ bola odlozena podla § 14 ods. 3 zakona.
7. Ak Skola v lehote na vybavenie ziadosti informécie neposkytla, ¢i nevydala rozhodnutie
aani informaciu nespristupnila, podla § 18 ods. 3 zakona sa predpoklada, te vydala
rozhodnutie, ktorym odmietla poskytnat’ informaciu. Za deni doruc¢enia rozhodnutia sa v tomto
pripade povazuje treti deit od uplynutia lehoty na vybavenie ziadosti (§ 17 zakona).

CL5

Lehoty na vybavenie Ziadosti

1. Lehota na vybavenie Ziadosti je najneskor do desiatich dni odo diia podania ziadosti alebo
odo dna odstranenia pripadnych nedostatkov ziadosti (§14 ods. 2 a 3 zakona).

2. Zo zavaznych dovodov uvedenych v § 17 ods. 2 zikona mdze $kola predizit lehotu
uvedend v ods. 1 ¢lanku 5 tejto smernice najviac o desat’ dni. PrediZenie lehoty $kola
ziadatel'ovi ozndmi bezodkladne, najneskor vSak pred uplynutim lehoty (ods. 1).

3. Ak predmetom ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, Skola moze ihned’,
najneskdr vSak do piatich dni od podania Zziadosti namiesto spristupnenia informacii
ziadatel'ovi oznamit' udaje, ktoré umoziuju vyhladdvanie a ziskavanie zverejnenej
informadcie.

CL6

Opravny prostriedok

1. Proti rozhodnutiu Skoly o odmietnuti poZadovanej informécie mozno podat” odvolanie
v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o
ziadosti.

2. Odvolanie sa podava skole.

3. O odvolani proti rozhodnutiu $koly rozhoduje v druhom stupni jej zriadovatel — Obec
Rakova.

4. Rozhodnutie o odmietnuti ziadosti mozno preskimat’ v sidnom konani podl'a § 244 a nasl.
Obcianskeho stidneho poriadku.

ClL.7

Sadzobnik uhrad

1. Sadzobnik uhrad za spristupnenie informdcii vychadza z Vyhlasky ministerstva financii
481/2000 Z. z. o podrobnostiach tthrady nakladov na spristupnenie informdcii a § 21 zakona.
2. Za materialové naklady na spristupnenie informécii sa povazuju najma:

a) obstaranie technickych nosicov dat, diskiet, kompaktnych diskov

b) vyhotovenie kopii poZadovanych informécii, a to hlavne na papier

c) obstaranie obalu, a to hlavne obalok

d) odoslanie informacii, a to najma postovné

3. Ziadatel’ uhradi tieto naklady takto:

a) postovou poukazkou

b) bezhotovostnym prevodom na ucet

c) v hotovosti do pokladne Skoly

4. Aktudlny sadzobnik thrad je prilohou tejto smernice.

CL8

U&innost’

1.T4to smernica nadobuda platnost’ 1. januéara 2011.

Bc. Adriana Makuchova riaditel’ka Skoly
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Be. Adriana Makuchova , riaditelka MS Fojstvo ¢. 1253, Rakova 023 51 v sulade s § 21 ods.
1 az 3 zékona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov a s Vyhlaskou MF SR €. 481/2000 Z. z. stanovuje ako prilohu smernice
&.2/2011 o slobodnom pristupe k informaciam v podmienkach MS Fojstvo &.1253, Rakova
nasledovny Sadzobnik tihrad za poskytovanie informacii

Ukon: €/ strana

tlac alebo kopirovanie jednostrannej A4 Ciernobielej 0,10 €

tla¢ alebo kopirovanie obojstrannej A4 Ciernobielej 0,20 €

tla¢ alebo kopirovanie jednostrannej A3 ¢iernobielej 0,20 €

tla¢ alebo kopirovanie obojstrannej A3 Ciernobielej 0,40 €

1 ks diskety 1,60 €

1 ks CD 1,70 €

1 ks obalka mala C6 0,40 €

Y2z A4 C50,40 €

doporucena 1,00 €

dorug. do vlastnych rak 1,50 €

s doruc¢enkou 1,50 €

postova poukazka 0,30 €

postové poplatky podl'a cennika Slovenskej posty Naklady spojené s obstaravanim postovych
penaznych poukazov (PPP) a sluzbami spojenymi s PPP budu spoplatnené podl'a aktudlneho
cennika Slovenskej posty a.s. — web: www.slovenskaposta.sk.

Uhrada poplatku:

Ziadatel’ uhradi poplatok za spristupnenie informécii vo vyske materidlnych nakladov

a nakladov na ich odoslanie ihned’ po vybaveni Ziadosti, a to:

- v hotovosti do pokladne MS Fojstvo ¢. 1253, Rakova a u zastupkyne riaditel’ky $koly, v
pracovnom case od 8,00 do 15,00 v pracovnych diioch

- poStovou poukazkou (ten, kto ziadost’ o poskytnutie informacie vybavoval, vyznaci na nej
meno toho, kto uhradza poplatok, vysku poplatku, ¢oho sa poplatok tyka, oddelenie, ktoré
ziadost’ vybavovalo) alebo

- bezhotovostnym prevodom na ucet, Cislo ktorého $kola ziadatel'ovi oznami na poziadanie
Bc. Adriana Makuchova, riaditel’ka Skoly
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